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Erzincan Il Ozel Idaresi Imza Yetkileri Yonergesi 2023

BiRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR

| -AMAC

Bu Yonerge ile Erzincan Il Ozel idaresi'ne 5302 Sayili 1 Ozel idares Kanunu ve diger
Kanunlarla verilen gorevlerin, Vali ve Genel Sekreter ile diger iist yoneticiler tarafindan belirli
bir i boliimii halinde yerine getirilmesi, imza yetkilerinin belirlenerek, hizmette verimli, hizli ve
diizenli bir akigin saglanmasi, biirokratik islemlerin en aza indirilmesi, is sahipleri ve diger
hizmet paydaglarina kolaylik saglanarak, yonetime karsi gliven ve saygmlik duygularini
giiclendirmek ve idarenin gelistirilmesi yaninda, gérev ve sorumluluklarm alt kademelere
dagitilarak hizmetlerde siireklilik, sorumluluk ve verimlilik saglamaktir,

Il -KAPSAM

Bu yo6nerge; 5302 sayil 11 Ozel idaresi Kanunu ve diger mevzuat uyarinca Erzinpan 11 Ozel
Idaresine bagl olarak hizmet ytirlitmekte olan birimlerin yapacaklari yazigsmalarda, Uretecekleri
is ve islemlerde Vali ve Genel Sekreter adina imza yetkisi kullanma sekil ve sartlarini kapsar

Il -HUKUKI DAYANAK
1. 5302 Sayili Il Ozel idaresi Kanunu
2. 3152 Sayih Igisleri Bakanlhiginin Teskilat ve Gérevleri Hakkinda Kanun
3. 3046 Sayili Bakanliklarin Kurulug ve Gorev Esaslart Hakkinda Kanun

4. 3071 Sayih Dilekge Hakkinin Kullanilmas; Hakkinda Kanun

S. 4982 Sayih Bilgi Edinme Kanunu

6- 5442 sayili il Idaresi Kanunu

7- 3213 sayili Maden kanunu ve Kanunla ilgili Uygulama Y®netmeliklerini

8- 4734 Sayili Kamu Thale kanunu ve kanunla ilgili uygulama Yonetmelikleri

9- 4735 Sayili Kamu Ihale Stzlesmeleri Kanunu ve Kanunla ilgili uygulama yonetmelikleri

10- 2886 Sayili Devlet [hale Kanunu

11- 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ve Kanunla ilgili Uygulama Y-
netmelikleri

12- 5286 Sayili K6y Hizmetleri Genel Midiirliigiiniin Kaldirilmasina dair kanun

13- Valilik ve Kaymakamlik Biirolar: Kurulus,Gorev ve Calisma Yonetmeligi ve Yénergesi

14- Mahalli Idareler Biitce ve Muhasebe Yonetmeligi

15- Yazigmalar, 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelige gore yapilacaktir,
16-10.08.2005 Tarih ve 25902 say1li Resmi Gazetede Yayinlanan Isyeri Agma ve Calistirma

Ruhsatlarina iliskin Yénetmelik.

17-Igisleri Bakanligi Mahalli Idareler Genel Miidiirliigiiniin 29.01.2007 Taril@eV%GS sayili
Yazisi
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Erzincan [l Ozel idaresi Imza Yetkileri Yonergesi 2023

IV- TANIMLAR
YOnerge.....oeeecreeeevnrerecreeeensnessnenennnns : Erzincan 11 Ozel Idaresi imza Yetkileri
Yonergesini
Vali cuecvirencenresreteeesneseses s : Erzincan Valisini,
Vali Yardimeish...ueeuveeeeseeenenennensonn, : Erzincan Vali Yardimeilarim,
11 Ozel idaresi Genel Sekreterligi.......: Erzincan i1 Ozel idaresi Genel Sekreterligini,
i1 Ozel idaresi Genel Sekreteri........... : Erzincan 11 Ozel idaresi Genel Sekreterini,
Kaymakam..............cooeuervnnnnnnnr dlce Kaymakamlarini
I1 Ozel Idaresi Genel Sekreter Yardimeisi:.Erzincan il Ozel Idaresi Genel Sekreter
Ygrd1mcﬂarm1
Birim Miidiirii.........................: Erzincan il Ozel [daresince olusturulan Birim

Miidiirlerini ifade eder.
V- YETKILILER

1- Vali

2- Vali Yardimeilan

3- Genel Sekreter

4- Kaymakam

5- Genel Sekreter Yardimeilari
6- Birim Miidiirleri

VI -ILKE VE USULLER

1-imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmas esastir.

2-Vali tarafindan bu yonerge ile devredilen yetkiler, Valilik onay1 olmadan birim
amirlerince daha alt kadrolara devredilemez. Tim yetki devirleri bu yonerge ile yapilmis
olup, yetki devri onaylari, mutlaka yonerge degisikligi seklinde yapilir.

3-Vali gerek gordiigiinde devrettigi yetkilerini her zaman kullanabilir.

4-Biitlin yazismalar, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelige uygun olarak yapilir, standardizasyona 6zen gosterilir.

5-Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimeilart denetleme yapar, Tespit ve Tekliflerini
makama sunar.

6-Atama Onaylan ilgilinin daha énceki gorev yeri ve atanma zamaninm belirten bilgi notu
ile sunulur.

7-Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerinde
aydimlatilir. Yetkisi derecesinde “bilme hakkini” kullanr. Bu amagla;

a) Imza yetkisi devredilen gorevli, imzaladig1 yazilarda iist makamlarin bilmesi
gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

b) Vali, Il Ozel Idaresinin tiimiiyle, 11 Ozel idaresi Genel Sekreteri ve birim
amirleri, birimleriyle ilgili olarak alt kademe tarafindan bilgilendirilir.

¢) Gizlilik dereceli konular, bilmesi gerekenlere yalnizca bilmesi gerektigi kadar
ile agiklanr.

d) Imza yetkisi kullaniminda, hitap edilen makamin seviyesi ile konunun kapsam
ve dnemi, goz 6niinde tutulmasi gereken temel ilkedir.

8- Mudiirliikler, birimlerinden ¢ikan ve islem goren tiim is ve islemlerden soWur.

2/13



Erzincan Il Ozel Idaresi Imza Yetkileri Yéneroesi 2023

9-Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur , miidiir ve ist
yonetici, attiklari paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

10-Yazigmalarda tekit’e meydan veren miidiirliiklerde, sorumlu midirler ile ilgili
gorevliler miiteselsilen sorumludur.

11-Koruyucu giivenlik yonergesi hassasiyetle tatbik olunur.personel bina ve belge
glivenligi saglanir.

12-Yazilarin ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve oradan dagitilmas: asildir. Ancak
ivedi durumlarda ve gerekli gorildigiinde Vali ve Genel Sekreter tarafindan baz yazilar,
Yazi Isleri Miidiirliigiinde de hazirlanabilir, Bu takdirde yazinin bir Ornegi ilgili birime
gonderilir. Bu tiir yazilar igin, Vali imzasina sunulmadan 6nce Genel Sekreterin parafi alinir.

13-Yetkilinin bulunmadigi veya izinli oldugu zaman, yerine bakan veya vekili imza
yetkisini kullanir, Daha sonra asil yetkiliye, yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir.

14-Her Yetkili kendi {istlerinin bilmesi gereken konulan takip edip,iistiine bildirmekle
yikiimlidiir.

15-Valilik Makamina hitaben yazilan yazlar, kesinlikle Genel Sekreter tarafindan
imzalanir,

16-Bir izin veya onayin kaldirilmasi veya diizeltilmesi alimgindaki usule uyularak yapilir
17-Birim miidiirliiklerine génderilecek yazilar ile gizlilik dereceli yazilar, isin niteligine
gore Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardimeilars tarafindan imza edjlir.

18-Bilgi vermeyi veya agiklamay1 gerektiren yazilar, Genel Sekreter Yardimcilarn
tarafindan paraf ettirildikten sonra birim miidiirleri tarafindan Genel Sekreterin imzasina sunulur.

19-Bu yo6nerge dogrultusunda birim miidiirliikleri kendi aralarinda yazisma yapabilirler.
Bu yazismalarda hitap, karsilikli “arz ederim” seklinde yapilir.

20-Genel Sekreterin imzasina sunulan yazilarla ilgili olarak, gerektiginde, Birim
Muidiirleri tarafindan bilgi verilir, aciklama yapilir.

21-Birden fazla birimi ilgilendiren veya bagka birimlerin goriisiiniin alinmas: gereken
yazilarda paraf blogunda, koordinasyon birimi olarak ilgili birim amirinin 6n parafi bulunur.

22-Yazlar, 5 Kisiyi gegmemek iizere yazic1 memurdan itibaren biitiin ara kademelerin
parafi alinmadan imzaya sunulmaz. Paraf sahiplerinin tamami yazidan sorumlu olup, Genel
Sekreter tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilar mutlaka Genel Sekreter Yardimcilar:
ve Birim Miidiirii tarafindan paraf veya imza edilir.

23-Valinin imzalayacag: yazilar ve onaylar Birim Miidiirlerinden sonra Genel Sekreter
Yardimcilar: ve Genel Sekreter tarafindan paraf edilir,

24-Yazlar, Vali ve Genel Sekretere varsa dosyasi ve ekleriyle birlikte imzaya sunulur.
Ekler, baglikli ek numarali ve onayl olur.

25-Vali veya Genel Sekretere imzalanmak iizere sunulan yazilarda diizeltme yapilmas:
halinde, diizeltmesi yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

26-Ilge Kaymakamliklarindan ¢esitli konular hakkinda gelen goris ve istekler takdir ge-
rektirenler Vali’ye sunulacak ve alinan talimata gore islem yapilacaktir. Takdir gerektirmeyenle-
rin geregi yapilacaktir.

27-Ilgelerden Il Ozel Idaresi adina yapilacak yazismalar Kaymakam imzasi ile yapilir.

28-Valinin bilgisi disinda, yeni kadro talepleri ve atama ile ilgili teklifler yapilamaz.

29- idareye gelen her tiirlii resmi yazilar, yukarida agiklanan ilke ve prensiplere uygun,
ust yoneticilerin ilgisine gore tasnif yapilarak, ilgili miidiirliiklere havales@pﬂacaktlr.
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VII - SORUMLULUK

1-Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan kendilerine bagli birimlerin
yazismalarindan ve yonerge hiikiimlerine riayet edilip edilmediginin kontroliinden Genel
Sekreter ve Genel Sekreter Yardimeilar sorumludur.

2- Birim Amirleri birimlerinde iglem goren ve ¢ikan yazilar ile birimlerince yapilan tiim
is ve islemlerden sorumludur.

3-Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedek; Is¢i personel ,memur ve
amirler attiklar1 paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

4-Tekit yazilar yénetimde sagliksizligin bir gostergesi oldugundan tekite meydan verilen
birimlerde birim amiri ile birlikte ilgili gorevliler miistereken sorumludur.

5-Valinin imzasina sunulmak iizere Genel sekreterlige teslim edilen evraklardan Genel
sekreter sorumludur,

6-Birim amirleri birimlerinde islem goren ve ¢ikan tiim yazilarin igeriginden ve
ilgililerce yapilacak paraflar ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden ne surette olursa olsun
islemsiz  evrak birakilmamasindan gorlise  sunulmasi  gerekenlerin bekletilmeden
gonderilmesinden sorumludur.

7-Birimlerine intikal eden resmi yazi,belgeler ve elektronik posta (e mail)muhafazasi ve

korunmas: ile tabii oldugu prosiidiiriin ikmaline iliskin tedbirlerin alinmasindan birim amirleri
yetkili ve sorumludur.

VIl -BASVURULAR

1- Dogrudan Genel Sekreterlige verilen dilekgelerin cevap yazilar Genel Sekreter veya
Genel Sekreter Yardimeilari tarafindan imzalanir.

2- Basinda gikan yazi, sikayet, ihbar ve dilekgeler ilgili Birim Miidiirliikleri tarafindan
dogrudan veya Genel sekreter Yardimeilan tarafindan dikkatle incelenerek, sonu¢ Genel
Sekreterin degerlendirmesi ile Vali’ye bildirilecek ve cevap sekli Vali tarafindan takdir
edilecektir.

3- Is sahipleri tarafindan idareye verilecek herhangi bir sorumluluk, ihbar ve sikayet
gerektirmeyen dilekgeler dogrudan Genel Sekreter Yardimeilari kanaliyla ilgili miidiirliiklere
havale edilebilir.

4- 4982 sayili Bilgi Edinme Kanununun Uygulanmasina Iliskin Esas ve Usuller Hakkin-
daki Yonetmelige gore yapilacak basvurular, ilgili birime Genel Sekreter veya Genel Sekreter
Yardimeilar: tarafindan havale edilerek kabul edilecek ve ilgili birimce hazirlanan cevap, Genel
Sekreter veya Genel Sekreter Yardimeilari imzasi ile verilecektir.

5- Valilik makamina hitabina gelen yazilardan 11 Ozel idaresine havale edilenler; Genel
Sekreter veya Genel Sekreter Yardimcilar tarafindan goriildiikten sonra, Valinin gormesi gere-
kenleri bizzat Valiye takdim edilecek, alinan talimata gére hareket ederek, evraklar havalesinden
sonra ilgili birime génderilerek ve izleyerek sonucundan bilgi verecektir.

6- Valilik Makam (i1 Ozel idaresi) daima bagvurulara agiktir. il Ozel idaresine ait bagvu-
rularda, mutat iglemlere iliskin hizmetlerin akis1 ve vatandaslarin hangi gerekge ile olursa olsun
higbir sekilde bekletilmemesi esastir. Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar ilgili birim ami-
ri tarafindan ¢oziilecektir.

7- Vatandaslarimizi idari is ve islemlerini daha kisa siirede zaman ve kaynak israfina yol
agmadan ve kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan dogruca * Il Ozel Idaresine” yapilan yazil:
basgvurulardan, takdire taalluk etmeyen Vali tarafindan gériilmesinde bir zaruret bulunmayan,
icerik olarak sikayet ve icrai nitelik tasimayan, rutin dilekg¢e ve miiracaatlarin dogrudan Genel
Sekreter ya da Genel Sekreter Yardimeilar tarafindan havalesi saglanacaktir.

8- 11 Ozel Idare Birimlerine dogrudan gelen ve Vali imzasi tasimayan evraklar arasinda
kendi takdirlerine gore secerek, Genel Sekreter Valiye bilgi verecek ve talimatlarin aﬁgklardlr.
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Erzincan Jl Ozel idaresi Imza Yetkileri Yonergesi 2023

9- Genel Sekreter, 11 Ozel idaresi birimleri ile ilgili istatistik’i ve teknik konularda basmna
bilgi vermeye yetkilidir.

IX- GELEN YAZILAR- EVRAK HAVALES]

1. “ COK GIZLI *, “ KISIYE OZEL “ ve “ [VED] « yazilar Genel Sekreter tarafindan tes-
lim alinarak, agilmadan bizzat makama arz edilerek, havaleyi takiben il Ozel idaresi Evrak Biiro-
sunda kayda alinacaktir.

2. 11 Ozel Idaresine gelen “ GiZLi « yazilar Genel Sekreter tarafindan, diger biitiin yazilar
ise I1 Ozel idaresi evrak biirosunda acilacaktir. Ilgili memur tarafindan gidecegi yer yazildiktan
sonra kayd: yapilarak, gorev boliimiine gore ayrim yapildiktan sonra Genel Sekreter veya Genel
Sekreter Yardimcilarina sunulacak ve Genel sekreter veya Genel Sekreter Yardimcilar tarafin-
dan ilgili birim miidiirliigiine havale edilecektir.

3. Dogrudan Birim Miidiirliiklerine gelen evraklar Birim Miidiirleri tarafindan incelendik-
ten sonra “Vali” nin gérmesi gerekenlere (T) takdim isareti konularak Makama sunulmasi sagla-
nacak, Valinin gériis ve talimatini miiteakip Genel Sekreterlik¢e ilgili birime génderilecektir.

X- GIDEN YAZILAR :

1. Vali veya Vali adina Genel Sekreter tarafindan imzalamp génderilecek tiim yazilar, Bas-
bakanligin 02 Aralik 2004 gin ve 25658 sayili Resmi Gazete’de yer alan * Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller hakkinda Yonetmelik e uygun olarak hazirlanacaktir

2. Vali adina Genel Sekreter tarafindan imzalanacak yazilarda, yazinin sag alt kosesine ya-
21y1 imzalayamn adi ve soyad: yazildiktan sonra, altina * Vali a.” [baresi konulacak, bunun altina
da memuriyet unvani yazilacaktir.

3. Genel Sekreter adina Genel Sekreter Yardimeilari ve Birim Miidiirleri tarafindan imzala-
nacak yazilarda, yazinin sag alt kogesine yaziy1 imzalayanin adi ve soyad: yazildiktan sonra, alti-
na “ Genel Sekreter a.” [baresi konulacak, bunun altina da memuriyet unvani yazilacaktir.

4. Yazlar, yaziy1 yazan gorevliden baslayarak asama sirasina gére imzalayacak makama
kadar olan ara kademeyi kapsayacak sekilde, sirali amirlerce paraf olunacaktir.
5- Yazilar, ekleri ve varsa 6ncesine ait dosyasi ile birlikte imzaya sunulacaktir.
6- Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.
Bunun Icinde;
a) Onaylarda ; “Onay” “Uygundur” “Muvafiktir” gibi deyim ifadeleri yerine, onay igin
sadece “Olur” deyimi kullanilacak ve imza yeri igin yeterli bir agiklik birakilacaktir.
b) Yazilarin sonug béliimiinde yer alan “arz ederim”,“saygilarimla arz ederim”,“rica olu-
nur” ve benzeri ifadelerin yerine “Arz ederim” ve “Rica ederim” deyimleri kullanilacaktir.
¢) Yazilann, Tiirk¢e Dil Bilgisi kurallarina uygun olarak hazirlanmas: ve konularin acik
bir ifade ile kisa ve 6z olarak metne yansitilmas: zorunludur. Bu amagcla me 1n masalarinda
yararlanacaklari s6zliik ve imla kilavuzu bulundurulmas: saglanacaktir. @K’d‘
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IKINCi BOLUM
IMZA VE ONAY YETKILERI

X! -VALININ IMZALAYACAGI YAZILAR.

1- Cumhurbagkanligi Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

2- T.B.M.M. Baskanlig1 ve Genel Sekreterligine yazilan yazlar,

3- Bagbakanlik Makamina yazilan yazilar,

4- Genel Kurmay ve Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar,

5- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazlar,

6- Bakanliklara dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

a- Bakan imzas: ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

b- Bakanliklara gériis ve 6neri bildiren veya agiklama yapmayi ve bilgi vermeyi gerek-
tiren yazilar,

¢- Atamasi Bakanlik ve Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili dneri, goriis ve de-
gerlendirme yazilar,

7- Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Damstay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi, Askeri
Yiiksek Idare Mahkemesi ile Hakimler ve Saveilar Yiiksek Kurulu Bagkanliklarina dogrudan
dogruya yazilmasi gereken yazilar,

8- Garnizon Komutanliklarina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar, Emniyet Mii-
diirltigii ve il Jandarma Komutanligindan giivenlik tedbiri istenmesine iliskin yazilar,

9- Y.OK. Bagkanligi, Universite Rektorleri ve Akademi Bagkanliklarina dogrudan dogruya
yazilmasi gereken yazilar,

10-11 Ozel Idaresi adina yargi mercileri (Adli-Idari) nezdinde agilacak davalara iligkin dilek-
¢eler ile dava dilekgelerine verilen cevaplari ihtiva eden yazilar,

11-“COK GIZLI”,“KISIYE OZEL” derecel; yazilar ile sifreler,

12- Her tiirlii yatirim tekliflerine iligkin yazilar,

13- 11 Ozel idaresi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak, vekalet yazilari
ile 11 Ozel Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin Genel Kurul toplantilarinda temsil yetkisi veren
yazilar,

14- 11 Ozel Idare Biitgesine, il Genel Meclisi ve il Enciimen Kararlarinin uygulanmasina ys-
nelik emirler,

15- 11 Ozel Idaresince yayinlanan genel emirler ve talimatlar,

16- Vali tarafindan gériis belirtilmesi gereken konulara iliskin yazilar,

17- Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklerde dogrudan dogruya Vali’ye birakilmis konulara iliskin
vazilar,

18- Il Ozel idaresi personeline verilecek Basar belgeleri,

19- Kaymakamlardan gelen g0riis, Oneri ve yasal dayanak belirtilmesi istemlerini iceren ya-
zilara cevap teskil eden yazilar,

20- Vali adina gelen yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

21- Prensip, yetki ve uygulanmakta olan usuller; ve sorumluluklari degistiren yazilar,

22- Onemli toplantilarla ilgili yazlar,

23- 4734 sayili kanun kapsaminda KiK’ den alinacak miisaade talepleri,

24- Muvafakat verme yazilari,Personelin Emeklilik Onaylar

25- Organize Sanayi bélgeleri ile ilgili 6nemli yazilar,

26- 11 Genel Meclisi giindemine alinacak konulari ve Il Genel Meclisine Onerilecek hususlar
ile ilgili yazilar,

27-11 Enciimeni giindemine teklif edilecek yazilarin havalesi ve imzalanmafty
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28-11 Genel Meclisinin almus oldugu kararlar ile ilgili olarak kanunun 15.maddesi ile ilgili
yetkinin kullanilmasi,

29-Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar Vali tarafindan imzalanacaktir.

XII- VALININ IMZALAYACAG! ONAYLAR

1-4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmas1 Hakkindaki
Kanuna gore verilecek inceleme, 6n inceleme onaylari ile kararlar ve disiplin sorusturmasi ve
diger inceleme ve sorusturma onaylari.

2- Sartsiz bagislara iliskin onaylar,

3- Mahkemelerde veya ortak olunan sirketlerin genel kurullarinda &zel idareyi temsil
ettirmeye iliskin onaylar.

4- Meclis kararlarinin hukuka uygunlugu konularindaki komisyon inceleme onaylari.

5- 11 Ozel idaresi, lehine yapilacak kamulastirmalarda, kamu yararinin varlifina
iligkin verilecek kararlarin onaylari.

6- 11 Ozel idaresine ve bu idareye ait isletme ve ortakliklara is¢i alimi ve isci
¢ikarilmasi onaylari.

7- Disiplin kurullarinca alinan kararlarin onaylari.

8- Ust Yoneticiler ile Birim Miidirleri ve tiim personelin asaleten veya vekaleten
atama onaylari ile 3 aydan fazla siireli g6rev onaylari,
9- Yillik yatirim programlari ve ek program teklifi onaylar.

10- 657 Sayili kanunun 137, ve miiteakip maddelerine gore gérevden uzaklagtirma
kararimin alinmast, uzatilmasi ve kaldirilmasina iliskin onaylar.
11- Is¢i ve Gegici is¢i alinmasi ve is akitlerinin fesih onaylar.
12- Ihtilafli Memba tahsis ve Tevzi Komisyonu kararlarinin onaylanmasi.
13- 1l Enciimeninin giindemine alinmas istenilen konularla ilgili onaylar.
14- 11 Ozel Idaresi personelinin derece ilerlemes; ve intibak onaylari,
15- 2886 Sayili Devlet Thale Kanununun 31. maddesi geregince ihale onaylari, fesih
ve tasfiye kararlari,
16- Genel Sekreterin teklifi ile Temsil, toren ve agirlama giderlerine ait onaylar,
17- 11 Ozel idaresi Genel Sekreterinin mazeret, hastalik, yillik izinleri ile iicretsiz
izin, yurt dis1 izni, refakat, terfi onaylari ile il dig1 gorev ve tasit gdrev onaylar,
18- Kamu konutlarim yasa dis1 isgal edenlerle ilgili “ zorla bosaltma “ kararlarina
iliskin onaylar,
19- Sozlesmeli personelin s6zlesmelerinin imzalanmas; ile sézlesmenin feshine dair
onaylar,
20- 11 Ozel Idaresinde gérevli Genel Sekreter Yardimeilari, her derecedeki birim mii-
diirti, sube miidiirii ve memurlara ait aciktan atama, naklen atama onaylari,
21- 11 Ozel idaresi personelinin gorevden ¢ekilme, cekilmis sayilmalarina iliskin
onaylar,
22- 11 Ozel Idaresine ait konutlarin kurum dis1 personele tahsis onaylar,
23- 11 Ozel idaresi personelinin yurt dist izin onaylari,
24-Kanun, tiizik ve yonetmeliklerin bizzat Vali tarafi , onaylanmasini
Ongordiigi ve ozel yetki devri yapilamayan onaylar. Cjﬁ
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XHI- VALI YARDIMCILARININ iIMZALAYACAGI YAZILAR

1- Vali Ya:rdlmcﬂarl_; Valilik Makaminca belirlenen gorev dagilimina gore, kendilerine
bagli kurum ve kuruluslarla, il Ozel idaresi arasindaki is ve islemleri Vali adina yiirlitmek ve
koordine etmekle gérevlidirler.

XIV- GENEL SEKRETERIN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

1- Dogrudan dogruya Vali tarafindan ytiriitlilen ve yiriitiilecek is ve islemler ile imzalana-
cak yazilarin disinda kalan is ve islemlerin yliriitiiliip sonuglandiriimas; ve yazilarin “Vali Adi-
na” imzalanmas,

2- Valinin onaymna sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmasi,

3- Valinin bulunmadig zamanlarda; Vali tarafindan imzalanmas; veya onaylanmasi gereken
- ancak, ozelligi ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilarin (Valinin s6zli
onay1 alindiktan sonra) imzalanmas: ve onay verilmesi,

4- Valinin imzasina sunulacak yazilarin paraflanmasi,

5- Genel Sekreter Yardimeilari ve Birim Miidiirlerinin; yillik, mazeret, licretsiz, saglik izni
vb. izinlerine ait onaylar,

6- 11 Ozel idaresinin sorumlulugunda bulunan Birinci Simif Gayri Sihhi Miiesseselerin isye-
ri agma ruhsatlari, Kapatma ve Iptal kararlar, yazi ve onaylan

7- 11 Ozel idaresi Binalarin Sabotajlara Karsi Koruma ve Sivil Savunma planlarinin onaylar,

8- Sayistay sorgu ve savunmalarina ait yazilar. (Onemine gore Vali tarafindan imzalanacak
olan harig)

9- Tastt, telsiz ve diger demirbas mallarin tahsisi, yer degistirmesi ve diisiilmesine iligkin
onaylar,

10- Arsiv Yonetmeligi gerefince imha edilecek evrakin imha onayi,

11- 11 Ozel idaresinde gorev yapan iscilere ait toplu is sozlesmeleri geregi olusturulacak ku-
rullar ve diger islemler,

12- Genel Sekreter Yardimeilari ve Birim amirlerinin hastalik izni, yillik izin vs. nedenlerle
yoklugunda verilecek vekéletler,

13- T (a) grubu maden ruhsatlar1 ve buna ait is ve islemler, onaylar. Daimi nezaretgi atama
ve azil islemleri.

14-1hale ilan yazilar1 (4734 Sayili Kamu [hale Kanununu ve 2886 Sayili Devlet [hale Kanu-
nunu hiikiimlerine gére yapilacak olan )

15-11 Ozel Idaresi Personelinin il dist tagit ve personel gorevlendirme onaylari,

16-11 Genel Meclisi ve ihtisas komisyonunca istenilen bilgi ve belgelerin diger kurumlardan
istenilmesi talep yazilari,

17- 11 Genel Meclisi ve il Encilimeni kararlarinin Kaymakamliklar ile ilgili Miidiirliiklere
gonderilmesi yazilari,

18- idareye bagly is makinelerinin kiraya verilmesine iliskin onaylar1 imzalamak,

19- 11 Ozel Idaresindeki gorev dagiliminy diizenleyen yazilar,

20-11 Ozel idaresi personelinin kademe ilerlemes; onaylari,

21-Tagiir Mal Yonetmeliginin uygulanmasina iliskin yazilar ve onaylar

22-11 Genel Meclis glindeminin, Il genel Meclis lyelerine ve halka duyurulmasina iligkin
yazilar,

23- 5302 Sayih 11 Ozel Idaresi Kanununun 64-a maddes; geregince Koylere Hizmet Gétiir-
me Birlikleri ile yapilacak protokoller,5355 Sayili Mahalli idare Birlikler un
18.maddesine gére yapilacak Protokoller. i g
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24- Milli Egitim, Saglik, Emniyet, Kiiltiir-Turizm vb. bakanlhklardan gonderilen 6deneklerin
11 Ozel idare biitgesine ek ddenek kayit onaylari,

25- 11 Ozel Idaresine ait, bankalardaki ihtiyag fazlasi nakitlerin vadeli hesap agma, kapatma
ve vadelerini uzatma ile ilgili yazilar,

26- Bankalar aras1 nakit aktarma yazilari,

27- 4734 ve 4735 sayili kanuna gore Thale yetkilisi, 5018 sayil1 kanuna gore harcama yetki-
lisi oldugu islerin Is Deneyim JIs denetleme ve is yonetme belgelerini imzalamak,

28- Orman gegis izinleri ile ilgili olarak diizenlenen tesellim tutanaklarinin imzalanmas:,

29- 11 Ozel Idaresi biitgesinden yillara sari olarak ihale edilen islere miiteakip yila devredil-
mesine dair devir yazi-onaylar:.

30- 11 Ozel Idaresinin gérev alanina giren konularda Kanun ve Yonetmelik geredi verilecek
rubsatlarin imzalanmasi.

31- Miiteahhitlere noter vasitasiyla gekilecek ihtarnamelerin imzalanmas:.

32- Sézlesme hiikiimlerine gore verilecek siire uzatma kararlar.

33-11 genel meclisi ve il Enciimeninde gortistilmesi gereken konularla ilgili Valilik Maka-
mina yapilan teklif yazilarinin imzalanmas:.

34-Ihtisas komisyonundan gelen raporlara goriis verilme yazilarinin imzalanmasi.

35-11 6zel Idaresi ile ilgili konularda kaymakamlara yazilan talimat niteligi tagimayan yazi-
larin imzalanmasi.

36-Memur yargilamalarinda adli ve idari yargi tarafindan istenen evrak ve belgelerin génde-
rilmesine iligkin yazilarin imzalanmas.

37-5286 sayih Koy Hizmetlerinin kaldirilmas hakkindaki kanunun Ek-2. maddesine gore
kaldirilan, K6y Hizmetleri Genel Miidirliigtiniin devrine iliskin usul ve esaslar yonetmeliginin
16. maddesine istinaden hazirlanan ve diger kurumlarla 11 Genel meclisi, il Enciimeni kararlar
ile yapilacak protokollerin imzalanmas.

38-Tekit yazilarinin imzalanmas:

39-11 Ozel Idaresi Is¢i Disiplin Kuruluna ait is ve iglemlere iliskin yazilar ile disiplin kurulu
kararlarinin onaylanmasi.

40-Personel teklif yazilar1 ve muvafakat istemeye iligkin yazilar.

41-Valinin, Genel Sekreter tarafindan imzalamasin uygun gordiigii diger yazilar.

42-Birim amirlerinin denetleme ve hizmet i¢i egitim programi onaylari.

43-4483 sayili kanuna girmeyen genel nitelikli sikayetlerin arastirilmasina iligskin inceleme
onaylari.

44-Disiplin yéniinden yapilacak sorusturmalara iligkin onaylar.

45-11 Ozel idaresinden olusturulacak her tiirlii komisyon olugturma onaylar.

46-Calisma is programu ile birimlerin gorev dagilimi onaylar.

47-5018 sayili kanuna gére Harcama vetkilisi ve 4734 ve 4735 sayili kanuna gore Thale
Yetkilisi oldugu I1 Ozel idaresi biitcesinden, Bakanliklar ve diger Kurumlardan aktarilan 6denek-
lerle yapilan Mal,Hizmet ve Yapim islerine ait projelerin ihale komisyonu, kontrolliik teskilati,
Gegici ve Kesin kabul ile muayene komisyonlarinin kurulmas: ile Siire uzatimi ve s artis1 onay-
lar ,

48-Hizmet igi egitim onaylar: ve belgeler.

49-Valinin onaylamas: gereken onaylarin diginda kalan biitiin onaylar ile 3194 Sayili imar
Kanunu geregince imzalanmasi ve onaylanmasi gerekli tim Imar Plam,Hali Hazir Harita
»Yerlesik alan ile Ruhsat ve benzeri diger yazilarin imzalanmasi ve onaylanmasi.

50-11 Ozel Idaresi hizmetleri ile ilgili olarak diger kurum ve kuruluslardan kurulacak olan
tlim komisyonlarin ve personelin gorevlendirme onaylari

51-11 Ozel idaresine ait konutlarin kurum personeline tahsis onayl

52-Birim Miidiirleri ile toplantilar diizenlemek ve buna iliskin yazifarifimzalamak.
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53-11 Ozel Idaresinin biitce, galisma programu, stratejik plan, performans plani ve kesin
hesaplarimin  hazirlanmasina nezaret etmek ve bu konularda gereken koordinasyon
yazilarini imzalamak.

54-11 Ozel Idaresine ait Bankalardaki ihtiyag fazlasi nakitlerin vadeli hesap agma,kapatma ve
vadelerini uzatma ile ilgili yazlar ile Bankalar arasi nakit aktarma yazilari .

55-11 Ozel Idaresinin sorumlulugunda bulunan 1.suf Gayri Sihhi Miiesseseler hari¢ Sihhi ve
Gayri Sihhi Miiesseselerin ve Umuma agik Eglence yerlerinin isyeri agma ruhsatlan ile
bunlara ait i§ ve iglemlerin yaz ve onaylarimin imzalanmasi.

56-3194 Sayili Imar Kanunu geregince imzalanmasi ve onaylanmas: gerekli tiim Imar Pla-
ni,Hali Hazir Harita ,Yerlesik alan ile Ruhsat ve benzeri diger yazilarin imzalanmasi ve onay-
lanmasi.

57-5018 sayili kanuna gére Harcama yetkilisi ve 4734 ve 4735 sayil1 kanuna gére Thale
Yetkilisi oldugu Il Ozel idaresi biit¢esinden, Bakanliklar ve diger Kurumlardan aktarilan 6denek-
lerle yapilan Mal,Hizmet ve Yapim islerine ait projelerin ihale komisyonu, kontrolliik teskilati,
Gegici ve Kesin kabul ile muayene komisyonlarinin kurulmas: ile Siire uzatimi ve Is artis1 onay-
lar1 ,

58- 4734 ve 4735 sayili kanuna gore Thale yetkilisi, 5018 sayili kanuna gére harcama yetki-

lisi oldugu islerin Is Deneyim s denetleme ve is yonetme belgeleri ve sézlesmelerini imzala-
mak,

XV-GENEL SEKRETER YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZI VE ONAYLAR

1- Onemi geregi Vali ve Genel Sekreter tarafindan imzalanmas: gerekmeyen
yazilarin Genel Sekreter adina imzalanmasi.

2- Genel sekretere sunulacak her tiirlii yazi ve onayin paraf ve imzalanmasi.

3- Baglh Birimleri Genel Sekreter adina koordine etmek, ¢alismalarini izlemek, bu
konuda Genel Sekretere goriis bildiren yazilar1 imzalamak.

4- 1 Iginde yapilacak olan toplanti, panel, konferans vb toplantilara katilacak
personelin gerektiginde onay ve yazismalarim imzalamak.

5- 11 Genel Meclisi ve il Enclimeninde giindeme alinmas: gereken dosyalarin
tamamlanmasim saglamak, noksanlklarla ilgili kurumsal yazismalari imzalamak.

6- Birim Miidiirliikleri tarafindan hazirlanan, Ozel kisi, sirket, muhtarlik ve
kurumlara yazilan bilgi mahiyetli yazilarin Genel Sekreter adina imzalanmas.

7- Birim Miidiirliiklerinin, birimleriyle ilgili bilgi, belge ve rapor almaya iligkin
lige Ozel Idarelerine yazilan yazilarim Genel Sekreter adina imzalanmasi.

8- 1l iginde istatistik bilgi igeren yazilarin Genel Sekreter adina imzalanmasi.

9- Il Ozel Idaresi Genel sekreterligine ait tim defierlerin yilbasi ve yilsonu

tasdiklerini imzalamak.

10-11 Ozel idaresi personeli ile ilgili yapilacak egitimlerin onaylarin1 vermek.

XVI- GENEL SEKRETERIN GOREV VE SORUMLULUKLARI :

1- Valinin emir ve talimatlar dogrultusunda il Ozel Idaresi hizmetlerini yiirtitmek,
2- 11 Ozel Idaresinin faaliyet raporlarini hazirlamak,

3- 11 Ozel idaresi Stratejik Plan ¢alismalarim hazirlamak, koordine etmek, yiiriitmek,
4- 11 Enciimeninde goriigiilecek konulari, Valinin onayina sunmak,
5- 11 Genel Meclisinde ve il Enciimeninde alinan kararlar1 uygulamak,

6- 11 Genel Meclisinde alinan kararlar: Valiye sunmak, alinan emir ve talimatlar dog-
rultusunda geregini yapmak. 6}]
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7- 11 Ozel idaresi birimleri arasinda koordineyi saglamak, aksakliklar: tespit etmek,
projeler tretmek, Il Ozel Idare hizmetlerinde verimlilik ve etkinligi artirmak, bu konuda ¢alisma-
lar yapmak, Valiye rapor sunmak.

8-11 Genel Meclisinde alinan kararlarin, kamuoyuna mevzuat hiikiimlerince duyurul-
masini saglamak.

9- 11 Ozel Idaresi ihtisas Komisyonlarini koordine etmek, komisyonlarin gerekli tek-
nik bilgi, arag ve gereg ihtiyaglarim kargilamak, komisyona bilgi vermek.

10- 11 Genel Meclis Bagkanliginin yazismalarim koordine etmek, yiiriitmek.

11- Vali tarafindan Il Genel Meclisine ve il Enciimenine havale edilen konularin gorii-
stilmeden 6nce kurul tiyelerine konularla ilgili bilgi, belge ve dokiiman vermek.

12- 11 Genel Meclis Baskanina ve Meclis Uyelerine, il Ozel idaresinin isleriyle ilgili
konularda sézlii veya yazili olarak cevap vermek,

13- Ilge Kaymakamlarinin, il Ozel idaresi hizmetleriyle ilgili yazili taleplerinin ilgili bi-
rimlere ulagmasini takip etmek,

14- Yukarida sayilmayan ve Vali tarafindan verilen emirleri yerine getirmek.

XVII- KAYMAKAMLARIN GOREV VE SORUMLULUKLARI :

1- 11 Ozel Idaresinin tagra birimlerinin amiri lige Kaymakami olup, Ozel idare Hizmet-
lerinin yiiriitiilmesinden Vali’ye kars1 sorumludur.

2- 5018 sayili kanun hiikiimlerince, fige Ozel idaresinin Harcama Yetkilisi gérevini yii-
riitmek.

3- 4734 sayili kanun kapsaminda, Ilgede Ozel idare tarafindan yapilan tiim ihaleleri,
ihale yetkilisi olarak yiiriitmek,

4- 4735 sayil kanun kapsaminda, Ilgede 11 Ozel idaresi adina ihale sozlesmelerini imza-
lamak,

5- llge Ozel idare personellerinin; yillik, mazeret, iicretsiz, saglik izni vb. izinler ile
yurt dig1 izinlerine ait onaylar, ilge Miidiirlerinin hasta sevk kdgitlarinin imzalanmasi,

6- 11 Ozel idaresinin sorumluluk alani i¢inde bulunan her tiirlii sthhi ig yerlerinin, Gayri
Sthhi Miiesseselerin ve umuma agik eglence yerlerini denetlemek ve denetletmek,

7- 11 Ozel Idaresi tarafindan génderilen Odencklerin, tahsis amacina uygun olarak har-
canmasina karar vermek,

XVIiI- BIRIM MUDURLERININ iMZALAYACAGI YAZI VE ONAYLAR

1. Onemi geregi Vali, Genel Sekreter ve Genel sekreter yardimeilar: tarafindan
imzalanmasi gerekmeyen yazilarin havalesi.

2. Vali, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcilarina sunulacak yazilarin paraf
ve imzalanmasi.

3- 11 Enciimenine vapilacak birimleriyle ilgili teklifler ile ilan ve sartnamelerin
hazirlanmasina iliskin yazilar.

4- Thbar ve sikayet mahiyeti igermeyen, herhangi bir sorumluluk dogurmayan idareye
sunulan dilekgelerin havalesi.

5- 11 Ozel idaresi i¢ yazismalarini imzalamak.

6- Miidirliiklerinde gorevli personelin mazeret ve izin belgelerinin teklif yazilarinin
imzalanmas:.

7- Merkezdeki santiyeler Makine fkmal Bakim ve Onarim Miidiirliigiince, ilgelerdeki
santiyeler Kaymakamlarin sevk ve idaresinde yuriitiilecektir. (Diger b@g‘in sorumluluklar
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hari¢) Santiye Personelinin ve is makinelerinin yer degistirmesi ve ¢alismalarindan Yatirim ve
Calisma Programina gére Yol ve Ulagim Hizmetleri Miidiirii sorumludur.

8-Tiim Birim Miidiirliiklerince yuriitiilen ve denetlenen islere ait; Klas, Nakliye, A
Katsayisi, Isyeri teslim ve isyeri baslama, muayene ve kabul, Gegici kabul, Kesin kabul
tutanaklari, Yaklagik Maliyet, Proje ve eklerini, Is programlari, Ihtiyag fisi evraklari, Ambar giris
ve ¢ikig evraklari, 11 igi giinliik gegici arag ve personel gorevlendirme evraklarini, 6demeye esas
hakedis raporu ve eklerinin imzalanmast,

9- Ayhk Raporlarin imzalanmasi.

10-Birim Miidiirliiklerinin is ve islemleri ile ilgili olarak imzalanmas: gereken diger
yazilar ile Thale is ve islemleri ile ilgili [lan, Sartname, Sozlesme ve Tebligat yazilar.

11-2886 Sayili Devlet ihale Kanunu geregince imzalanmasi gereken Sozlesmeler
Mali Hizmetler Miidiirii tarafindan imzalanacaktir.

12-Birim Miidiirliiklerinde kullanilan imza ve onaylanmasi gereken Tiim defterlerin
agilis ve kapanig onaylari.

13-5018 sayili Kamu Mali Kontrol yasas1 geregince Harcama Yetkilisi ve 4734 ve
4735 sayili Kamu ihale kanunu geregince Thale Yetkilisi olarak imzalanmasi gereken onay ve
yazilar,

14- Ust makama bilgi verilmesini gerektirmeyen Birim Miidiirliiklerince gorevleri ile
ilgili kisilere ve kurumlara yazilan Valilik ve Kaymakamliklar harig tiim yazilar.

15- Harcama ve Thale Yetkilisi olarak il Ozel idaresi biitgesinden ve Bakanliklar ile
diger Kurumlardan aktarilan édeneklerle yapilan Mal, Hizmet ve Yapim islerine ait projelerin
,Yaklagik Maliyet , ihale komisyonu, kontrolliik teskilat, Gegici ve Kesin kabul ile muayene
komisyonlarinin kurulmasi onaylari, Hakedis raporlarinin onaylanmasi ile Siire uzatimi ve Is
artig1 onaylar1,Is deneyim,is denetleme ve Is yénetme belgelerini ve sézlesmeleri imzalamak.

XIV- KARSILIKLI GOREV ESLESMELERi VE ORTAK HUKUMLER

1- 11 Ozel idaresinden sorumlu Vali Yardimeisinim (Genel Sekreter V.) Izinli, gorevli
oldugu hallerde Vali Onay: ile yerine bir baska Vali Yardimeisi vekalet eder.

2- Birim Miidiirlerinin izin, gérevli ve raporlu oldugu durumlarda yerlerine bir baska
Birim Miidiirii Genel Sekreterlik Onayina istinaden vekalet edecektir.

3- Birim Miidiirlerinin izin, gérevli ve raporlu oldugu durumlarda yerlerine bir baska
Birim Miidiirii veya birimlerde gorevli memur personel Genel Sekreter onayina istinaden vekéalet
edecektir.

4- Personel Kartlh Takip Sistemi, insan Kaynaklari ve Egitim Mudiirliigiince
incelenerek, ilgili birimlerle irtibat saglanarak degerlendirilip, geregi vapilacak Genel Sekretere
bilgi verilecektir.

5- Lojman Komisyonu Genel Sekreter Yardimeilari, Insan Kaynaklan ve Egitim
Miidiirii ile Mali Hizmetler Miidiiriinden olugturularak, gerekli ¢alismalar yapacaktir.

6- Birim Miidiirleri tarafindan, il Ozel idaresi ile ilgili brifing, sunum, Valilikce
istenecek bilgi notlar, performansa esas bilgi ve tablolarin hazirlanmasinda ve kurum ici
yazigmalara gerekli itina gosterilerek, siiratle ilgili dairelere gonderilmesi saglanacaktir.

7- 5018 Sayil kanuna gore Birim Miidiirleri, birimleriyle ilgili “harcama yetkilisi”,
harcama yetkilisince tist makama teklif edilerek birim igerisinden gérevlendirilen personel
“gider gerceklestirme gorevlisi” {1 Ozel idaresi muhasebe yetkilisi “Muhasebe yetkilisi”
olarak harcama evraklarim imzalayacaklardir. On Mali Kontrol gorevi Mali Hizmetler Miidiirii
tarafindan yerine getirilecektir.

8- Ilgelerde ise “harcama yetkilisi” Kaymakam, “ Gergeklestirme gorevlisi” Ilgili
kurumun miidiirii ve fige Ozel idare Miidiirii de “muhasebe yetkilisi” olarak islemleri
gerceklestirecektir. (\
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UcUNCU BOLUM
YAZISMA USULU ve YURURLUK

XX- YAZISMA USULU
Yazigsmalar, 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelige gore yapilacaktir,

Bu nedenle bahse konu yonetmelik, yazismada gérev alan tiim memurlar ve siraly
amirler tarafindan incelenecek, gereginin yapilmasi saglanacaktir.,

XXI- YONERGENIN UYGULANMASI

Bu y6nerge, tiim memurlara imza karsilig1 okutulacak ve Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik ile birlikte bir Ornegi birim miidiiriiniin
masasinin {izerinde, her zaman basvurulabilecek sekilde ve uygun bir dosya i¢inde hazir
bulundurulacaktir. Miidiirliikler tarafindan, alt kademelere yonergenin bir fotokopisi
dagitilacaktir. Yénerge hiikiimlerine titizlikle uyulmasinin saglanmasini ve aksamalara meydan
verilmemesini, ySnergede gorev ve yetki verilenlerle, birim miidiirleri saglayacaktir.

XXiI- MUDURLUKLERDE DUZENLEME

Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimeilari, bu yonerge gergevesinde bagh
miidiirliiklerde i¢ diizenleme yapabilirler.

XXIlI- YONERGEDEKI BOSLUKLAR

Ydnergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali veya Genel
Sekreter emrine gore hareket edilir.

XXIV- YURURLUK

Ekim 2020 tarihli Imza Yetkileri Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmis olup, Bu yOnerge
hikkiimleri Vali tarafindan imza altina alindi@i tarihten itibaren yiirtirliige girer.

XXV- YURUTME
Bu yonerge hiikiimlerini Erzincan Valisi yiiriitir.

Hamza AYDOGDU
Vali
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